GOBERMACION

NIT.E00051 5544
=70, D 2 i
el RESOLUCION N° 0062 pey 29 ABR 2022

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
ANO ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIFIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
¥ 5E DICTAN OTRAS DNSPOSICIONES.

EL SECRETARIO DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA

En uso de sus atribuciones constitucionales vy legales, en especial las conferidas
por la Constitucidn Politica de Colombia, Ley 115 de 1994, la Ley 715 de 2001, la
Resolucion Nacional 7797 de 2015, Decreto 1075 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 67 de la Constitucion Politica Nacional, sefiala que la educacion es
un derecho de la persona y un servicio piblico que tiene una funcién social, que
corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccién y vigilancia de la
educacion con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por
la mejor formacién moral, intelectual y fisica de los educandos; garantizar el
adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones
necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.

Lue la educacion como dereche fundamental a cargo-del estado, es obligatoria
entre los cinco (5) y quince (15) afios de edad y comprende, como minimo un afo
de preescolar y nueve de educacidn basica.

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacién
formal, en preescolar, basica y media.

Que de igual forma, el articulo 18 de la misma ley, prevé que el nivel de educacion
preescolar se debe generalizar en todos los establecimientos educativos del
Estado, en concordancia con el respectivo plan de desarrollo territorial, ampliacién
gue debera ser gradual.

Que igualmente, el articulo 46 ibidem, hace incluyente la educacion para personas
con limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con
capacidades intelectuales excepcionales, como parte integrante del servicio
plblico educativo.

Que el articulo 67 de la misma ley 115 de1994, establece la garantia del
funcionamiento de granjas integrales o huertas escolares en los corregimientos o
inspecciones de policia, para el desarollo de practicas agropecuarias y de
economia solidaria, como apoyo para la autosuficiencia del establecimiento
educativo, de acuerdo a lo dispuesto en el respectivo plan de desarrollo territorial.
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Que, de la misma manera, el articulo 05 de la misma Ley 115 de 1994, preve:
“Mafricufa. La malricula a5 &l aclo que formaliza fa vinculacion del educanco al sarvicio educaliva,
Se realizard por ima sola vez, al ingresar sl alumno a un establecimiento educalivo, pudigndose

eslablecer renovaciones para cada periodo académico.”

Oue el articulo 151 de la Ley 115 de 1994 establece las funciones de las Secretarias
Departamentales y Distritales de educacién, asi: ‘Las secrefarias dé educacion
departamentales y disintales o los orgamismos que hagan sus veces, ajercerdn dentro del territario
de su jurisdiccion, en coordinacidn con las autoridades nacionales y de conformidad con las
politicas y melas fjadas para &l sevvicio educalivo, las siguianies funciones:

a) Velar por la calidad y cobertura de la educacidn en su respective terriloria,

b} Establecer las polilicas, planes y programas departamentales y distritales de educaciin, de
acuerda con los criterios establecidas por el Ministerio de Educacian Nacional.

¢} Organizar &l servicio educativo estatal de acuerdo con las prescripciones legales y
reglamantarias sobre la malteria y supenvisar al senicio educativo presfado por enlidades
oficiales y particulangs,

d){..)

a) Diseflar y poner en marcha los programas que s8 requigran para mejorar la eficlencia, la
calidad y la cobertura de la educacidn.

n{.J

g (...

At
i) Prestar asistencia lécnica a 1os municipios que la solicifen, para mejorar 13 prestaciin ded

senacio educativio.
-
K f...)

0 ..
m) Consolidar y analizar la informacidn de los municipios y remilirla &l Ministerio de Educacian

Nacional. de acuerdo con los estandares fijados por éste, [

Que la norma en estudio, en el articulo 171 sefala sobre la Inspeccion y
Vigilancia: "Ejercicio de la Inspecciin y Vigitancia a nivel local. Los gobermadores y los alcaldes
podran ejercer la inspeccidn y vigilancia a lravés de [as respeclivas secrelarias de Educacion o o
los organismos que hagan Sus veces. En los municipios donde no exista Secretaria de Educaciin,
gl Alcalde podrd delegar la funcidn de inspeccidn y vigiancia en los directores de nicleo del
cormaspandiente municipio, EI Goblemo Nacional reglamentara el ambito de competancia de cada
nivel de supervision o inspeccidn en los sslablecimientos educativos de lal manera que 852 sed
realizada en forma coordinada y con i3 periodicidad adecuada.”

Que de acuerdo con el articule 5 numeral 5.16, articulo & numeral 6.2.11, articulo
7 numeral 7.4 y articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacion de matricula es
la base fundamental para la asignacidn de recursos provenientes del Sistema
General de Participaciones por los conceptos de poblacién atendida, poblacion por
atender en condiciones de eficiencia ¥ equidad. Convirtiéndose en insuma basico
para la definicion, distribucion y reorganizacion de plantas de personal docente y
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administrativo de los establecimientos estatales de las entidades Territoriales

Certificadas.

Que el articulo 32 de la Ley 715 del 2001, establece que las Entidades
Territoriales Certificadas en educacién deben contar con un sistema de
informacion del sector educativo y mantenerlo actualizado de acuerdo con las
orientaciones que para tal fin determine la Nacion,

Que el articulo8 de la Ley 715 del 2001 prevé las competencias de los
departamentos, sefialando:

“6.1. Compelencias Generales.

6.1.1. Prestar asistencia lécnica educstiva, financiera y adminisirativa a los municipios, cuando

& ailo haya lugar.

6.1.2. Administrar y responder por el funcionamiento, oporfunidad y calidad de la informacitn

ﬂducglfva departamental ¥ suminizfrar la informacidn a la Nacidn en las condiciones que se

reqguiara.

8.2 Competencias frente a los municipios no cerlificados,

6.2.1. Dirigfr, planificar;, y presfar el servicio educalivo an log niveles de preescolar, bésica,

media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficlencia y calidad, en los

términos definfdos en la prasents ley.

6.2.2. Adminisirar y distribwlr entre fas municipios de sy jursdiccion los recursas financiaros

provenientes del Sistema General de FParticipaciones, destinados a la prestacion de los

senvicios educativos a cargo del Estado, atendiendo los crilenos establecidos en la presante lay.

6.2.5. Mantenerla coberfura aclual y propendar a su ampliacion

6.2.7. Ejercer la inspeccidn, wgllancia y supenvision de la educaciin en su jurisdiccidn, en

slercicio de la delegacion gue para lal fin realice el Presidente de la Repibiica.

?:2.3. Presiar asistencia técnica y admimistraliva a las insliluciones educafivas, cuando a ello
aya lugar.

6.2.10. Dislribuir enfre los municipios los docenles, direclivas y empleados adminisirativos, de

acuerdo con las necesidades del servicio, de conformidad con el reglamento.

6.2.11. Distnbuir las plantas deparamentales de personal docente, directivos y empleados

administrativos, alendiendo los critenios de poblacidn atendida y per atender en condiciones de

efictencia, siguiendo la regulacidn nacional sobre Iz matena.

6.2.12, Organizar la presfaciin y administracidn del senicio educalivo en su jurisdicoicn.

6.2.13. Vigilar Ia aplicacidn de la regulacidn nacional sobre las tarifas de matriculas. pensiones,

devechos acadamicos ¥ ofros cobros en los eslablecimianios edicalivas,

Algunas de estas compelencias, salvo la de nominacion y lrastado de personal entre
mumicipdos, se podra delegar en los municipios no certificados que cumplan con los
parametros esfablecidos por fa Nacidn.”

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece que el Departamento
certificado en educacion debera prestar el servicio publico educativo a través de
las instituciones educativas oficiales y cuando se demuestre la insuficiencia en las
instituciones educativas del estado, podra contratar la prestacion del servicio con
entidades estatales o no estatales, que presten servicios educativos, de
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reconocida trayectoria e idoneidad, previa acreditacién, con recursos del Sistema
General de Participaciones.

Que el Gobierno Nacional a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del sector educacion, compild,
entre otras normas, las relacionada con la organizacion del servicio publico oficial
que constituyen la referencia para el proceso de cobertura en la entidades
territoriales, siendo de particular relevancia los aspectos relacionado con la
administracién del mismo y las estrategias para promover el acceso y la
permanencia escolar de diversos grupos poblacionales.

Que la Ley 1098 de 2006 Cédigo de la Infancia y la Adolescencia tiene por objeto
establecer normas sustantivas y procesales para la proteccion integral de los
nifios, las nifias y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos
humanos, en la Constitucion Politica y en las leyes, asi coma su restablecimiento.
Dicha garantia y proteccion sera obligacion de la familia, |a sociedad y el estado.

Que la Sentencia de Tutela T- 025 de 2004 de ia Honorable Corte Constitucional
establece un trato de atencién preferencial a la poblacion en condiciones de
desplazamiento forzado.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 y el articulo 91 del Decreto 4800 de
2011, sefialan que las autoridades educativas adoptaran las medidas necesarias
en materia de Educacién para garantizar el acceso, |a permanencia y la exencion
de todo tipo de costos académicos en los establecimientos educativos oficiales en
los niveles de preescolar, basica y media de la poblacién victima del conflicto,
desde una mirada de inclusién social y con perspectiva de derechos,

Que la Ley 4635 de 2011 adopta medidas en materia educativa para la peblacion
victima del conflicto.

Que mediante la Resolucion 2620 de 1 de septiembre de 2004, se establecieron
directrices, criterios y procedimientos para la prestacion del servicio educativo a
nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicta armado y mencres de edad hijos
de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la ley.

Que el Decreto 3011 de diciembre 19 de 1997 compilado en el decreto 1075 de
2015, establecié normas para el ofrecimiento de la educacion de adultos,
indicando edades y requisitos para su acceso, como los ciclos de cada nivel y se
dictan otras disposiciones.
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Que, de la misma manera, el Decreto 3020 de 2002 compilado en el decrato 1075
de 2015, establece los criterios y procedimientos para organizar las plantas de
personal docente y administrativo del servicio educativo estatal que prestan las
entidades territoriales y se dictan otras disposiciones.

Que el Decreto 1850 de 2002 compilado en el decreto 1075 de 2015, reglamenta
la organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos docentes y
docentes de los establecimientos educativos estatales de educacion formal,
administrados por los departamentos, distritos y municipios certificados, y se
dictan otras disposiciones.

Que el Articulo 9 del enunciado decreio, sefiala que la Jornada laboral de los
docentes, es el tiempo que dedican los docentes al cumplimiento de la asignacién
académica; a la ejecucion de actividades curriculares complementarias tales como
la administracién del proceso educativo: la preparacion de su tarea académica: la
avaluacion, la calificacion, planeacién, disciplina y formacién de los alumnos; las
reuniones de profesores generales o por area; ladireccidn de grupo
y servicio de orientacion estudiantil, la atencién de la comunidad, en especial
de los padres de familia; jlas actividades formativas, culturales y deportivas
contempladas en el proyecto educativo institucional, la realizacion de otras
actividades vinculadas con organismos o instituciones del sector que incidan
directa e indirectamente en la educacion; acfividades de investigacion vy
actualizacion pedagégica relacionadas con el proyecto educative institucional; y
actividades de planeacion y evaluacion institucional.

Que el Articulo 10 ibidem, mencicna que la Jormmada laboral de los directivos
docentes de las instituciones educativas, es el tiempo que dedican al cumplimiento
de las funciones propias de direccion, planeacién, programacion, organizacién,
coordinacion, orientacion, seguimiento y evaluacidon de las actividades de los
establecimientos educativos.

Que el Articulo 11 establece que los directivos docentes y los docentes de los
establecimientos educativos estatales deberdn dedicar todo el tiempo de
su jornada laboral al desarrollo de las funciones propias de sus cargos con
una dedicacidn minima de ocho (8) horas diarias. El tiempo que dedicaran los
docentes al cumplimiento de su asignacion académica vy ala ejecucion
de actividades  curriculares  complementarias en el  establecimiento
educativo sera como minimo de seis (8) horas diarias, las cuales seran
distribuidas por el rector o director de acuerdo con lo establecido en el articulo 7°
del presente decreto. Para completar el liempo restante de la jornada laboral, los
docentes realizaran fuera o dentro de la institucion educativa actividades propias
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de su cargo, indicadas en el articulo 9 del presente Decreto como actividades
curriculares complementarias.”

Que la Ley 115 de 1994 (Ar, B3), modificado por el Art 57 Ley 1753 de 2015,
establece las jomadas en los establecimientos educativos. El servicio publico
aducativo se presentara en las instituciones educativas en jornada Unica, la cual
se define para todos los efectos, como la jornada escolar en la cual los estudiantes
desarrollan que forman parte del plan de estudios del establecimiento educaftivo y
ol receso durante al menos (7) horas al dia. Tratandose de preescolar el tiempo
dedicado al plan de estudios sera al menos de (6) horas.

Que el Decreto 366 de 2009 / Res 2565 de 2003 compilado en el decreto 1075 de
2015, reglamenta la organizacién del servicio de apoyo pedagogico para la
atencién de los estudiantes con discapacidad y con capacidades o con talentos
excepcionales en el marco de la educacion inclusiva.

Que el Decreto 4807 de 2011 compilado en el decrelo 1075 de 2015, establece las
condiciones de aplicacion de la gratuidad educativa para los estudiantes de
establecimientos educativos oficiales.

Que el decreto 2383 de 2015, reglamenta la prestacion del servicio educativo en el
marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes y se adiciona al
decreto 1075 de 2015- Unico reglamentario del Sector Educacion.

Que segin Directiva Ministerial 16 del 12 de junio de 2013, el Ministerio de
Educacidn Nacional establece los criterios orientadores para la definicion de la
jornada escolar de los estudiantes, la jornada laboral —asignacion académica — y
los permisos remunerados de los docentes.

Que segun la Directiva Ministerial 12 del 20 de junio de 2008, &l Ministerio de
Educacion Nacional prevé orientaciones para el manejo de los recursos del
sistema general de participaciones - destinados a la calidad de la educacién,
incluyendo los de gratuidad para los estudiantes.

Que el Fallo No.2005-00086 de la Seccion Primera de la Sala de lo Contencioso
Administrativo del Consejo de Estado del 27 de enero 2011, Declard la nulidad de
la frase “cumplidos al inicio del Calendario escolar”, y sefiald criterios cuande un nifio o nifta, no

cumple |a edad minima para ingresar & sistema educativo oficial, establaciendo en términos
generales: “Ja edad no es el Lmco criterio para el ingreso & un delarminado grado escolar, pues
también deben ser eveluados para determinar el ingreso el desarollo personal, los factores
regionales, cullurales y étnicos.” Y acoge la tesis de la Corta Constitucional ha dispuesio gue las

normas legales y reglamentarias al igual que las constitucionales cuentan con limites, “pues delen
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ser enfendidos como inclusivos y no excluyentas, razdn por ia cual se debe partir de critenios
incluyentes, como en efeclo lo dispone el pardgrafo ded articulo 38 del Decreto 1860 de 1554."

Que el Titulo 6 de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglameniaric del Seclor Educacidn”, asigna a las Entidades
Territoriales Certificadas en educacion, el deber de administrar y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa departamental,
distrital o municipal, asi como de suministrar dicha informacidn a la Nacién en las
condiciones que establezea el Ministerio de Educacidon Macional,

Que la Resolucion 7797 del 29 de mayo de 2015, establece el proceso de gestion
de la coberiura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacion Departamental vy a los
establecimientos educativos oficiales establecer estrategias para garantizar el
acceso y permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias y jovenes en
situacidn de vulnerabilidad y riesgo social.

Que el proceso de gestibn de la cobertura educativa busca garantizar que previo a
iniciar el calendario escolar, se articule la capacidad operativa de las Entidades
Territoriales Certificadas, con los requerimientos de plantas de personal docente,
de infraestructura fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de
estrategias, con el fin de mejorar la prestacion del servicio educativo y asegurar la
continuidad del mismo.

Que la gestion escolar de la Secretaria de Educacién y los establecimientos
educativos, es un proceso sistematico que esta orientado al fortalecimiento del
sistema educativo, con el fin de enriquecer los procesos pedagoégicos, directivos,
comunitarios y administrativos; conservando la autonomia institucional, para asi
responder de una manera mas acorde, a las necesidades educativas locales,

regionales.

Que la Corte Constitucional en Sentencia T — 153 de 2013, establecid que el
derecho a la educacion contempla las siguientes 4 caracteristicas: Asequibilidad,
Adaptabilidad, Aceptabilidad y la Accesibilidad, parametros que se cumplen con:
disponibilidad, continuidad, calidad, acceso y permanencia en el servicio piblico
educativo.

Que para lograr dichos propositos la Secretaria de Educacion cuenta con el
equipo de Planeamiento Educativo, Direccién de Cobertura, Direccion
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Administrativa vy Financiera, Oficina de Calidad y la Oficina de Inspeccion
Vigilancia.

Que el decreto 2105 DE 2017. “Por el cual se modifica parcialmente el
Decreto 1075 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Educacion, en relacion
con la jornada Gnica escolar, los tipos de cargos del sistema especial de carrera
docente y su forma de provision, los concursos docentes y la actividad laboral
docente en el servicio educativo de los niveles de preescolar, basica y media”, en
al articulo 2.3.3.6.1.6. Duracion de la Jornada Unica. El tiempo de duracion de a
Jomada Unica debera garantizar el cumplimiento de las actividades académicas
asi; i) en el nivel de preescolar el desarrollo de las experiencias de socializacién
pedagbgica y recreativa, y ii) en los niveles de basica y media el desarrolle de [as
areas obligatorias y fundamentales, asi como |as areas o asignaturas optativas. En
ambos casos, se deberan respetar las intensidades académicas horarias diarias y
semanales que se establecen a continuacion:

INivel / Ciclo Educativo Horas DianiasHoras Semanales|
ducacion Preescolar a2 25
ducacion Basica Primaria 6 30

Educacion Basica Secundaria 7 a5

Educacion Media Académica T 35

Adicional a las intensidades académicas diarias, el tiempo de duracion de la
Jornada Unica debe permitir el desarrollo de actividades complementarias, entre
otras ol descanso pedagégico y la alimentacion escolar de los estudiantes,
definidas en el Proyecto Educativo Institucional, de acuerdo con el horario de la
jornada escolar que defina el rector.

Paragrafo 1°. Los establecimientos educativos en Jornada Unica que ofrezcan
media técnica o implementen procesos de articulacidn de la educacion media con
la educacion superior o de educacién para el trabajo y el desarrollo humano,
dedicaran treinta (30) horas semanales exclusivamente a la formacion en las
areas obligatorias y fundamentales y podran dedicar hasta (8) horas adicionales
para las profundizaciones o especialidades de la educacion media segin lo
astablecido en su PEI, de acuerdo con los lineamientos definidos por el Ministerio
de Educacién Nacional.
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PARAGRAFO 2°. Las intensidades académicas horarias previstas en este articulo
se contabilizaran en horas efectivas de sesenta (60) minutos, las cuales se
distribuiran en periodos de clase definidos por el rector o director rural,

Que el Ministerio de Educacién Nacional con el'apoyo del Ministerio de Salud
expidio en junio de 2020, los “lineamientos para la prestacion del servicio de
educacion en casa y en presencialidad bajo el esquema de alternancia y la
implementacién de pricticas de bioseguridad en la comunidad educativa” para los
niveles de educacion inicial, preescolar, basica, media y educacion de adultos, v a
través de la Directiva 013 del mismo afio, se impartieron orientaciones para la
implementacion de buenas practicas para evitar el contagio del covid-19 en los
entornos de las Instituciones de Educacién Superior - IES y de las Instituciones de
Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano -IETDH.

Que el retorno gradual y progresivo a la normalidad académica y formativa implica
una combinacion del trabajo académico en casa y presencial mediade por
tecnologias de la informacion y comunicacion, complementado con encuentros
periddicos presenciales e integracion de diversos recursos pedagdgicos, asi como
la asistencia a las instituciones debidamente organizadas, de acuerdo con el
analisis particular de contexto, observando las medidas de bioseguridad.

Que mediante Resolucion ndmero 1721 de 2020 (24 septiembre de 2020), se
adopta el protocolo de bioseguridad para el manejo y control del riesgo del
coronavirus COVID-19 en instituciones educativas, instituciones de educacion
superior y las instituciones de educacion para el trabajo y el desarrollo humano.

(Que mediante decreto 000694 del 30 de octubre de 2020, se conformd y
reglamentd el Comité de Alternancia Educativa en el Departamento del Caqueta.

Que de conformidad con las facultades otorgadas en el articulo 5 de la Resolucion
No. 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional y el articule 151 de la ley
115 de 1984, es competencia de este despacho proferir este aclo administrativo.

Que la Resolucidn 2157 de 2021, Por medio de la cual se modifica el articulo 4 de
la Resolucion 777 de 2021 respecto al desarrollo de las actividades en el sector
educativo, Articulo 1. Modificar el articulo 4 de la Resolucidn 777 de 2021,
modificado por la Resolucion 1687 de 2021, Paragrafo 3. "Dadas las actuales
condiciones sanitarias y la evolucidn de la pandemia, el servicio educativo,
incluyendo los servicios de alimentacion escolar, transporte y actividades
curriculares complementarias, continuara desarrollandose de manera presencial.
Lo anterior también aplica para la educacién para el trabajo y el desarrollo humano
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y la educacion superior en los programas académicos cuyos registros asi lo exijan.
Para el desarrollo de estas actividades no se exigiran limites de aforo”.

Que la Directiva 08 del 29 de diciembre 2021, del Ministerio de Educacion
Nacional da orientaciones para la prestacion del servicio de manera presencial y
sin restricciones de aforo en la totalidad de establecimientos educativos oficiales y
no oficiales del pais, desde educacién inicial hasta educacion media

Que, en mérito de lo expuesto, el Secretario de Educacion Departamental del
Caqueta,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Establecer las directrices, criterios, procedimientos y
cronograma del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa a cargo de la
Secretaria de Educacion Departamental del Caquetd, de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Resolucion 07797 del 29 de mayo de 2013,
expedida por el Ministerio de Educacién Nacional, con el fin de articular el recurso
humano, la infraestructura y las estrategias de permanencia del sistema educativo
estatal y garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la
prestacién del servicio educativo y su continuidad, durante el calendario escolar.
lgualmente, se definen los términos y condiciones para la realizacion del reporte
de informacién de matricula de los establecimientos educativos oficiales y no
oficiales.

ALCANCE DEL PROCESO GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA:

« Garantizar la carta de navegacion establecida en el Proyecto Educativo
Institucional (PEI) y el derecho a la Educacion de los nifios, nifias y jovenes,
como derecho constitucional y buscando el mejoramiento continuo de los
niveles de vida de las familias caquetefias, utilizando como herramienta de
apoyo las estrategias de acceso Y permanencia, disefiadas para el entorno
geografico especifico del departamento.

« Planear la Oferta Educativa, buscando garantizar a través de este proceso la
continuidad de los alumnos antiguos y evaluando si el Ente Territorial cuenta
con la capacidad para atender la demanda de los alumnos nuevos que realicen
la solicitud de cupo en los establecimientos educativos del departamento.

« Facilitar el acceso al servicio publico educativo a la poblacién en edad escolar,
a fravés de alianzas estratégicas, regladas mediante convenios
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interinstitucionales como los internados, programas de alimentacion, transporte
escolar, modelos educativos flexibles, gratuidad y en especial la articulacién
con los demas organismos del estado.

+ Trabajar de la mano con el comité coordinador de la articulacion, el comité
técnico pedagdgico, comité ejecutor con la supervisién de los convenios. Para
dar cumplimiento a la ruta de la construccion de la propuesta de la media
academica y la media técnica. Tener en cuenta el flujograma de proceso de la
ariculacion del que pretende seguir el cuadro confrol de documentos a
entregar a la Secretaria de Educacion Departamental para la solicitud del acto
administrativo de aprobacion de la articulacion y plan de homologacion.

« Optimizar el uso de los recursos financieros y humanos de los
Establecimientos Educativos.

« Permitir la articulacion de las distintas estrategias que desarrolla la Secretaria
de Educacidn para garantizar el acceso y permanencia escolar en los niveles
de educacion preascolar,

+ Optimizar la capacidad instalada de los diferentes establecimientos educativos,
teniendo asi un aprovechamiento total de los diferentes espacios pedagdgicos,
los cuales nos brindaran una mejor relacion técnica sin incurrir en
hacinamientos, mejorando circunstancialmente el goce efectivo del servicio
publico educativo de los nifios, niflas y jovenes en edad escolar del
departamento.

« Fortalecer la disponibilidad, calidad, veracidad, confiabilidad y seguridad de la
informacion en el Sistema de Informacion de Matricula.

ARTICULO SEGUNDO: AMBITO DE APLICACION. La presente Resolucion
aplica para todos los Establecimientos Educativos Oficiales y No Oficiales y para
la comunidad educativa de los 15 municipios no cerificados del Departamento del
Caqueta.

ARTICULO TERCERO: DEFINICION. E| Proceso de Gestién de la Cobertura del
Servicio Educative es el conjunto de actividades técnicas y administrativas
requeridas para hacer eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los
estudiantes en el sistema educativo estatal.
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ARTICULO CUARTO: COBERTURA EDUCATIVA POR NIVELES Y GRADOS.
E| servicio publico de educacién formal que ofrece al Sistema Educativo Oficial del
Departamento del Cagueta comprende:

SOMOE TODOS

a Educacién Preescolar. Transicion.

b. Educacion Basica Primaria; Grados 1° a 5"

¢ Educacién Basica Secundaria: Grados 6° a 9°.
d. Educacién Madia: Grados 10° y 11°

e Educacién Basica Primaria para Adultos: Ciclo | (Grados 1°, 2* y 3°), Ciclo Il
{Grados 4° y 5").

i Educacién Basica Secundaria para Adultos: Ciclo Il {Grados 6° y 7°), Ciclo 1V
(Grados 8° y 9°).

g. Educacion Media para Adultos: Ciclo V (Grade 107) y Ciclo VI (grado 11°)

Paragrafo primero. Se ofertan igualmente los Modelos Educativos Flexibles como:
Escuela Nueva, Aceleracion del Aprendizaje, Post Primaria, Caminar en
Secundaria, Grupos Juveniles Creativos, Reintegracion Tiempo de Aprender,
Media Rural, Proyecto de Educacion Rural — PER que contempla cuatro lineas de
accién y los demas modelos educativos flexibles que se implementen desde el
Ministerio de Educacién Nocional.

ARTICULO QUINTO: RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA. Son responsables del proceso de gestion de
cobertura los siguientes:

1. La Secretaria de Educacion de acuerdo con las competencias establecidas
en la Ley 715 de 2001, es responsable del Proceso de Gestidn de la
Cobertura, de consolidar y analizar la informacién pertinente, de ejecutar las
acciones y estrategias requeridas para [a ampliacion de cobertura y la
permanencia en el sistema educativa, y de reportar al Ministerio de
Educacion Nacional las metas y logros relacionados:

a. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la
cobertura educativa, mediante la articulacion de acciones con los
astablecimientos educativos del departamento.
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b. Definir y acompafiar los procedimientos para el desarrollo del proceso
gestion de la cobertura educativa en cada establecimiento educativo.

¢. Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones
de eficiencia, equidad y calidad.

d. Proponer estrategias vy acciones para aumentar la cobertura y calidad
educativa mejorando las condiciones para el acceso y la permanencia
en el Sistema Educativo.

e, Promover la implementacion de los modelos educativos flexibles para
contrarrestar la extra - edad en el departamento.

f. Proponer y viabilizar acciones orientadas a mejorar la cobertura
educativa de nifias, nifios y jovenes en condicién de discapacidad,
victimas de la violencia u otra poblacién vulnerable y diversa.

9. Promover el desarrollo y utilizacién de la capacidad instalada oficial para
atender la demanda de los nifios, nifias, jovenes y adultos.

h. Prestar asistencia técnica a los establecimientos educativos en la
planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del plan de cobertura y
del proceso de matricula en sus distintas etapas. Del mismo modo con
el proceso de articulacion con la educacidn superior, formacién
profesional integral para el trabajo y el desarrollo humano.

i. Establecer lineamientos técnicos y acciones de contingencia cuando se
requiera, para lograr oportunamente el cumplimiento de los objetivos del
proceso de matricula,

j. Realizar seguimiento a la oferta de colegios oficiales y estructurar la
oferta de colegios privados.

k. ldentificar a los nifios, nifias y jovenes, que no estén vinculados al
sistema educativo e implementar acciones para garantizar su acceso y
permanencia.

|. Coordinar con la Oficina de Prensa de |a Gobemacién, las acciones que
se requieran para fortalecer la logistica, divulgacién y el mejoramiento
de la atencién al ciudadano en desarrollo del proceso de matricula.

Calle 15 Camera 10 Mo 10-11 Bamo El Centra, Td: (8] 435 2130
Florencia - Cagueta - Colombda

a




—

SOMO%S TODOS

5

{{fEERN\CIﬂHE.

HIT 8000915044 i
S.E - T0.75 NNOER2.
RESOLUCION N* DEL
POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GES TION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL

ARO ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIFIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

79 LBR 022

m. Realizar seguimiento y evaluacion a las condiciones de acceso y
permanencia de los nifos, nifias, jovenes y adultos en el Sistema
Educativo Oficial.

n. Realizar seguimiento, validacién y auditoria a la informacion registrada
en el Sistema de Matricula SIMAT por los establecimientos oficiales.
Para tal fin definira el procedimiento para realizar dichas auditorias y los
mecanismos de coordinacion entre las distintas instancias involucradas.

o. Administrar el Sistema de Informacién de Matricula SIMAT de la SED y
verificar y validar periédicamente la consistencia de la informacion.

p. Gestionar y hacer seguimiento a la calidad y veracidad de la informacién
en el SIMAT, SIMPADE.

. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Macional - MEN, la
infarmacion establecida en la resolucion 07797 de 2015.

2 E| Rector o director de cada establecimiento educativo es el responsable
de:

a. FEjecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de
gestion de la cobertura educativa.

b. Realizar el proceso de matricula de acuerdo con los lineamientos
previstos en la presente resolucion.

c  Realizar la socializacion de la presente resolucion, al cuerpo docente,
padres de familia y estudiantes, iguaimente publicar el cronograma de
matricula en la cartelera de la institucion.

d. Ajustar su oferta para la vigencia siguiente, teniendo en cuenta el
nimero de grupos y cupos ofrecidos en los anos anteriores, los
parametros por grupo definidos en la normativa vigente, la apertura de
nuevos grupos para educacion inicial y el uso eficiente de la capacidad
instalada de acuerdo a los andlisis técnicos que adelante la oficina de
Cobertura de la Secretaria de Educacion. El aumento y disminucion del
nimero de grupos © cupos sera con la autorizacion de la oficina de
Cobertura, y previo analisis técnico de la Oficina de Planeacion
Educativa en cuanto a condiciones de capacidad instalada y analisis de
relacién técnica alumno docente de la Oficina
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Administrativa y Financiera, medios y recursos comao lo preve el literal b
del articulo 138 de la Ley 115 de 1844, para garantizar la
implementacion de los programas, grados y niveles en desarrolio de los
propésitos y fines del sistema educativo.

Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos y la matricula de
estudiantes nuevos.

Garantizar la calidad, veracidad y actualizacion de la informacion de los
estudiantes registrada en el Sistema de Informacion de Matricula -
SIMAT, dejando el respectivo soporte fisico en la carpeta del estudiante
y del SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion
SIMAT y SIMPADE.

Hacer auditoria interna y facilitar las condiciones para la realizacion de
las auditorias externas contratadas por la SED o por &l Ministerio de
Educacién Nacional,

Hacer seguimiento a la permanencia de los estudiantes, realizando las
respectivas novedades de retiro y el registro de control sobre las
causas.

Registrar la repitencia garantizando la calidad y veracidad de la
informacién cargada de manera oportuna en el aplicative del y analisis
de relacion técnica alumno docente de la Oficina Administrativa y
Financiera.

Atender oportunamente las solicitudes de verificacion y depuracion de
los registros de matricula en el Sistema Integrado de Matricula.

Brindar la atencion oportuna y adecuada a los padres de familia y poner
a su disposicion informacion actualizada sobre cupos disponibles,
procedimientos, tramites y horarios.

Registrar de manera oportuna en el Sistema de Informacion qe
Matricula, las novedades y hallazgos de los procesos de auditoria
realizados, de acuerdo con el procedimiento que defina la Oficina de

Cobertura de la Secretaria de Educacion.
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Destinar &l personal suficiente para realizar las actividades del proceso
de matricula.

El personal administrativo y/o los usuarios que ingresan al sistema de
matricula establecido por el Ministerio de Educacién Nacional, seran
responsables de la informacién que se registra con su usuario, el cual
es personal e intransferible.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Actualizar la informacion personal del alumno y el acudiente, con base
en los documentos entregados por el padre de familia y/o acudientes en
el SIMAT.

Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los
establecimientos educativos oficiales, el recurso humano y los recursos
financieros disponibles, en cumplimiento de lo estipulado en el articulo
142 de la Ley 1450 de 2011 que dispone la racionalizacion de recursos
plblicos del sector educativo, o normas gue lo modifiquen buscando
impactar positivamente la cobertura educativa.

Dar cumplimiento a los parametros establecidos en los Decretos: 3020
de 2002, por el cual se establecen los criterios y procedimientos para
organizar las plantas de personal docente y administrative del servicio
educativo estatal que prestan las entidades territoriales y se dictan otras
Disposiciones; 3011 de 1987, por el cual se establecen normas para el
servicio de la educacion de adultos y se dictan otras disposiciones Y,
1850 de 2002, por el cual se reglamenta la organizacion de la jornada
escolar de los estudiantes y la jornada laboral de directivos docentes y
docentes de los establecimientos educativos estatales de educacion
formal, administrades por los departamentos y municipios certificados, y
se dictan ofras disposiciones,

Elevar solicitud para la apertura de nuevos grupos en los
establecimientos educativos estales, la cual debe ser autorizada por la
Oficina de Cobertura de la Secretaria de Educacién Departamental.

Elevar solicitud para la prestacion del Servicio de residencias escolares
ylo Internados de los establecimientos educativos ante la Oficina de
Cobertura de la Secretaria de Educacion Departamental y realizar la
respectiva caracterizacion en el SIMAT de los alumnos beneficiarios de
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la prestacion del servicio educativo en los Internados yo residencias
escolares. De la cual ira arraigada al seguimiento, orientacion social,
emocional y actitudinal a estudiantes de las mismas.

Elevar solicitud en los casos de articulacién y los cambios de programas
articulados de |la media con la educacion superior (IES), formacién
profesional integral (SENA) y formadoras para el trabajo y el desarrollo
hurmano. (FTDH).

Peticionar |la apertura o creacion de nuevas sedes escolares,
reorganizar las existentes en razdn a las novedades que se presantan
de acuerdo a las necesidades del contexto social de su entorno, a
saber: grupos, grados, ciclos v niveles educativos; programas, modelos
educatives, articulaciones y especialidades. Asi mismo, debe dar a
conocer el proceso adelantado con motive de la insuficiencia de
estudiantes o baja matricula para que la administracidn analice la
situacién, direccione el proceso y tome las medidas comrespondientes
con base en la realidad situacional, criterios y principios normativos.

Asignar los estudiantes por jornadas, grados y grupos, reportados en el
SIMAT, los cuales deben coincidir con la realidad.

Implementar, cuando sea pertinente, el uso de esftrategias
semiescolarizadas, modelos educativos flexibles, modelos de educacion
por ciclos para jovenes y adultos, sistemas tutoriales a distancia,
didacticas flexibles para la inclusién de poblacidén con discapacidad,
proyectos etnoeducativoes y los demas modelos previamente
concepluados de manera positiva por el Ministerio de Educacion
Macional, garantizando condiciones de acceso, permanencia y calidad
educativa para la poblacién.

En el marco de las trayectorias educativas completas, en un proceso
interinstitucional, construirdn & implementaran acciones de ftransito
arménico, acogida, bienestar y permanencia, con el fin de garantizar el
ingreso y el derecho al desarrollo integral de los nifios y nifas de
primera infancia que ingresan al grado de transicién en las instituciones
educativas oficiales y que provienen de los programas de atencion
integral a la primera infancia, los diferentes programas del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF e identificados por
Prosperidad Social al preescolar, con base en los lineamientos vigentes
y la demas nommatividad y estrategias que sean formuladas con este
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proposito, asi como otros programas de atencién a la primera infancia a
nivel municipal, departamental y nacional.

aa. Realizar acciones con los programas orientados a garantizar el acceso
y la parmanencia educativa a |a poblacién vulnerable tales como Red
Unidos, Familias en Accién, cajas de compensacion familiar para la
implementacién de jornadas escolares complementarias, programas
privados que busquen identificar caracterizar a la poblacion en
situacion de desplazamiento y de vulnerabilidad, entre ofros que se
formulen o hagan sus veces. Asi mismo, |a secretaria de educacion
debera articular acciones con instancias como los Comités Regionales y
Locales para Atencion Integral a Poblacién en Situacion de
Desplazamiento o Afectadas por la Violencia, los Consejos de Politica
Social para la articulacién de acciones del programa de alimentacion
escolar, los Comités de Erradicacion de Peores Formas de Trabajo
Infantil, los Comités Regionales y Locales de Atencion y Prevencién de
Desastres, entre otros.

El personal administrativo adscrito a la Direccion de Cobertura Educativa es
el responsable en la Secretaria de Educacion de: revisar la plataforma
creada y habilitada por el MEN para el reporte de Ia informacién DANE;
iguaimente, de reportar al MEN la informacién del Sistema Integrado de
Matricula — SIMAT.

. El personal administrativo de los establecimientos educatives oficiales

encargados de cargar la Informacién en el SIMAT y SIMPADE, debera
registrar a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de
traslados, la matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, Yy las
novedades de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que
le asiste al rector, director o quien haga sus veces en la materia, aun
cuando en el establecimiento no exista persenal administrativo.

En cuanto al Sistema de Informacion para el Monitoreo, Prevencidn y

Analisis de la Desercion Escolar — SIMPADE, cada establecimiento debe
actualizar la informacion requerida en dicho aplicativo, de acuerdo con las
directrices emanadas desde la Direccién de Cobertura.

Responsabilidades de padres de familia o acudientes. Ademas de las
obligaciones previstas en el Codigo de Infancia y Adolescencia deberan:

Caile 15 Camers 10 Mo, 10-11 Bamio E1 Centro. Tel (8) 436 2130
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. Proporcionar la informacién que se requiera para la inscripcion y matricula

de sus hijos, la cual debera ser veraz y completa.

Presentarse en la institucién educativa para renovar o formalizar la
matricula del estudiante, en las fechas esiablecidas por el establecimiento
educativo.

Informar a la institucion educativa en relacion con cambio de lugar de
residencia, cambio en el numero de identificacion, otros.

Gestionar la afiliacion al régimen de salud y actualizar la informacion del
estudiante.

Cumplir con las fechas v los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacion, en el marco del proceso de la gestion de la cobertura educativa.

Informar al establecimiento educativo de manera escrita y motivada, el retiro
del estudiante del sistema educativo estatal.

Crear con los rectores en el PMI de cada Establecimiento Educativo:
Estrategias de apoyo para la ampliacidn de cobertura, Procesos de
caracterizacion de la poblacién en riesgo de desercion, Estrategias de
permanencia, Seleccion en el SIMAT, los estudiantes activos para generar
la solicitud de cupo.

ARTICULO SEXTO: COMITE DE COBERTURA.

Conforme al Decreto No. 002630 del 30 de diciembre de 2010, de la nueva
estructura y las funciones de la Secretaria de Educacién del Departamento del
Caquetd, el comité de cobertura estad conformado de la siguiente manera:

El secretario(a) de Educacién Departamental o su delegado, quien lo
presidira.

El Jefe Oficina Direccion de Cobertura.
Aszesor Oficina de Planeacion.

Asesor Oficina de Inspeccion y Vigilancia.
Profesional Universitario de Acceso.

Calla 15 Camara 10 Mo, #0-11 Barmo B3 Centr, Ted: {B) 436 2130
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Profesional Universitario de Permanencia.
El Jefe Oficina Direccion de Calidad.

El Jefe Oficina Direccién Administrativa y Financiera.

Como Invitados:

Director del ICBF Regional Caqueta o su delegado.
Director Unidad Territorial Accidn Social o su delegado.

Asesor Oficina Juridica SED Caqueta.

Paragrafo primero. RESPONSABILIDADES Y FUNCIONES DEL COMITE DE
COBERTURA.

Los miembros del Comité de Cobertura, en coordinacion con la Direccion de
Cobertura de la Secretaria de Educacién (o quien haga sus veces) tendran las
siguientes funciones y responsabilidades:

identificar e interactuar con entidades externas gue tengan injerencia en el
Macro proceso Gestion de la Cobertura del Servicio Educativo, como insumo
para la definicion de las directrices y procedimientos.

Validar los instrumentos de diagndstico y recoleccion de la informacion y las
metodologias necesarias para desarrollar el proceso de la gestion de
cobertura.

Establecer directrices, criterios, procedimientos y cronograma para |a
organizacion y gestion de la cobertura del servicio aducativo en
concordancia con lo establecido en el plan de desarrollo territorial y las
normas vigentes.

Analizar y definir el resultado de la dinamica de la relacion tecnica en los
establecimientos educativos del departamento, que conlleven a la fusion o
escision de sedes escolares.

Definir las estrategias para garantizar el funcionamiento de los
establecimientos educativos que no cumplan con los minimos establecidos
en la normativa en matreria de relacion técnica en el marco de la proteccidn

de los derechos fundamentales a la educacion.
Calla 15 Carrera 10 Mo, 10-11 Barvio Bl Cenirg. Tel: (8] 436 2130
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f. Definir estrategias de divulgacion de lineamientos de Gestién de Matricula a
la poblacién demandante del servicio educativo y en general a la comunidad
educativa, para asegurar el despliegue y la aplicacion de estas directrices.

g. La Secretaria Técnica del comité la ejercera el Director de Cobertura o quien
haga sus veces, quien se encargara de elaborar las actas de comitg,
recoger las firmas y custodiar las actas.

h. Fijar prionidades en la inversion en infraestructura educativa de acuerdo a
los datos oficiales y priorizando criterios para la ampliacién de cobertura
educativa.

Paragrafo segundo. PERIODICIDAD DE REUNIONES: El comité se reunira

cuatro (4) veces en el afio de acuerdo a las necesidades propias del cronograma
establecido en la presente resclucion, de ser necesario se convocara a reuniones

extraordinarias en cualguier momento.

ARTICULO SEPTIMO: ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA.

La Secretaria de Educacion aplicara las siguientes directrices en la organizacién
del proceso de gestion de la cobertura educativa:

a. Garantizar el derecho a la educacion de la poblacion en edad escolar en
condiciones de eficiencia, equidad y calidad.

b. Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el
ingreso al sistema educativo estatal. No obstante, el directive docente del
establecimiento educative podra realizar examenes posteriores que permita
la nivelacién académica, para determinar el nivel o grado académico al que
pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera justificada, no
eslé en condiciones de presentar sus antecedentes académicos. En
cualquier caso, la inscripcion y examen de clasificacion seran gratuitos para
los estudiantes.

c. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion de proceso
educativo y garantizar la prestacion del servicio.

d. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad
escolar no escolarizada desplazada, victima del conflicto armado interno y en

Cade 15 Carera 10 Mo. 10-11 Bario El Cendeo. Tel: (8) 436 2130
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situacion de wvulnerabilidad, mediante la articulacion de acciones con las
entidades o establecimientos plblicos yfo privadas que atienden a esla
poblacion.

e La asignacion de cupo y la matricula en al sector oficial, no esta
condicionada a pagos ni requisitos que impliquen erogacion por parte del
padre de familia o acudiente, como derechos académicos o servicios
complementarios como afiliacion a la asociacion de padres de familia, o
cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

f La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad a través del
uso de estrategias educativas como: educacion presencial, semi-
escolarizada, modelos flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adultos,
didacticas flexibles para la inclusién de poblacion con discapacidad,
proyectos etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso Y
permanencia educativa para poblacion escolar.

Paragrafo primero. La organizacién de la oferta educativa oficial tendra en cuenta
las siguientes consideraciones:

% Cumplir los parametros de ndmero de alumnos por docente y alumnos por
grupo establecidos en la normativa vigente.

1. En lo relativo a las relaciones téenicas alumno/docente por nivel y ciclo y a
las relaciones alumno/grupo de acuerdo a lo establecido en el decreto 3020
del 2002, Articulo 11. “Alumnos por docente. Para la ubicacién del personal
docente se tendra como referencia que &l nimero promedio de alumnos por
docente en la entidad territorial sea como minimo 32 en la zona urbana y 22
en la zona rural”, se deben tener en cuenta los siguientes referentes:

w Relacién Alumno/Grupo
Niveles Urbano Rural
= Preescolar 25 20 |
Primaria 35 25
Sec. y media académica 40 28
[ Media Técnica , 40 28

Cuando sea necesario y por excepcion se puede utilizar un margen de

tolerancia de cinco estudiantes en todos los ciclos y niveles. Por ejemplo, si

un establecimiento educativo cuenta en un grado con una matricula de 90
Cafle 15 Camera 10 Mo. 1011 Bamio £l Cendro. Tel: (B) 436 2130
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estudiantes se pueden hacer 2 grupos de 45 y no tres grupos de 30
esludiantes, siempre y cuando existan aulas con capacidad suficiente para
albergar este nimero de estudiantes.

a. Educacion tradicional zona urbana

+ Para el nivel de educacidn preescolar, Transicidbn, minimo veinticinco
(25) estudiantes.

= Para el nivel de educacion basica primana, minimo treinta y cinco
(35) estudiantes.

« Para los niveles de educacidn basica secundaria y media. minimo
cuarenta (40) estudiantes.

b. Educacién tradicional zona rural

» Para el nivel de educacién preescolar, Transicion, minimo veinte (20)
estudiantes.

#= Para el nivel de educacién basica primaria, minimo veinticinco (25)
estudiantes.

= Para los niveles de educacion basica secundaria y media, minimo
veintiocho (28) estudiantes.

¢. Educacion No Tradicional, a través de modelos Flexibles.

= Para el nivel de educacién prescolar, transicion: Prescolar No
Escolarizado u otro.

= Para nivel basica primaria: Escuela Nueva, hasta treinta (30)
estudiantes por grupo.

 Para el nivel basica secundaria: Postprimaria y Telesecundaria.
Hasta treinta (30) estudiantes por grupe.

« Para el nivel de educacidn media: Modelo de Educacién Media Rural
—-EMER-. Mas de veinte (20) estudiantes por grupo.

d. Grupos Extra - Edad,

Cabe 15 Camera 10 Mo, 10-11 Berlo El Cenfro. Tet: (B) 438 2130
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« Para nivel de basica primaria: Aceleracion del aprendizaje en
primaria, minimao veinticinco (25) estudiantes

« Para nivel de Basica Secundaria: Caminar en secundaria.

. Educacion de adultos.

« Para la educacion formal de adultos, en educacion en ciclos
integrados, se debera tener como minimo veinte (20) estudiantes
para la zona urbana y quince (15) para el sector rural.

e Si se dispone de los materiales propios, se pueden desarrollar a
través de modelos educativos flexibles — MEF, tales como grupos
juveniles educatives, servicio de aprendizaje tutorial — SAT, entre
otros.

Paragrafo segundo. En el sector rural, donde los grupos se caracterizan por ser
multigrado (un docente atendiendo simultaneamente varios grados), se pueden
implementar los modelos educatives flexibles - MEF: Escuela Nueva, Post
Primaria y Educacién Media Rural, buscando siempre el equilibric con las
relaciones estudiantes por grupo establecidas anteriormente (Numeral 1).

2. En lo pertinente a las relaciones alumno docente por nivel y ciclo y a las
relaciones alumno grupo se deben tener en cuenta los siguientes referentes
(decreto 1850 de 2002):

« El docente de preescolar debe completar 1.200 minutos semanales,
desarrollando con los estudiantes el proceso ensefianza aprendizaje del
area o asignatura respectiva, teniendo en cuenta que cada docente
tiene como asignacién académica semanal 20 horas efectivas de 60
minutos (60 * 20 = 1.200).

+ E| docente de primaria debe completar 1.500 minutos semanales,
desarrollando con los estudiantes el proceso ensefianza aprendizaje del
drea o asignatura respectiva, teniendo en cuenta que cada docente
tisne como asignacién académica semanal 25 horas efectivas de 60
minutos (60 * 25 = 1.500).

« El docente de secundaria y media debe completar 1.320 minutos
sermanales, desarrollando con los estudiantes el proceso ensenanza
aprendizaje del area o asignatura respectiva, teniendo en cuenta gque
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cada docente tiene como asignacién académica semanal 22 horas
efectivas de 60 minutos (60 * 22 = 1.320), las cuales sera distribuidas
por el rector o director en periodos de clase de acuerdo con el plan de
estudio.

« El recreo nilas direcciones de grupo estan dentro de estos minutos que
son los que el docente debe dar semanalmente desarrollando con los
estudiantes el proceso ensefianza aprendizaje del area o asignatura

respectiva,

« Con relacién a la intensidad horaria minima tanto de la educacitn media
académica como de la educacién media técnica y las horas que se
pueden impartir, la norma establece que para la basica secundaria y
media son 30 horas semanales y para el cumplimiento del proceso
educativo las entidades territoriales ubicaran el personal docente de las
instituciones teniendo en cuenta los pardmetros dispuestos en el
Decreto 3020 de 2002 y para el caso de la educacién media técnica es
de 1,7 docentes por grupo, es decir, 37 horas semanales.

En los Establecimientos Educativos urbanos, los Directivos Docentes no
podran abrir grupos para el nivel de Preescolar, Primaria, Basica
Secundaria y media con menos alumnos del referente de relacidn técnica
descritos en &l numeral 1, y en caso de que se de apertura a grupos con
menos de los estudiantes de los establecidos por niveles, el Directivo
Docente debera informar por escrito la causa por la cual se autorizd abrir el

grupo.

La Secretaria de Educacion Departamental realizard monitoreo semanal de
la matricula reportada en el aplicativo Sistema de Matricula Estudiantil de
Educacién Basica y Media (SIMAT), con el fin de verificar que se esté
cumpliendo con los criterios detallados en el literal anterior (3), en caso de
no cumplimiento, se notificara al Directivo Docente para analizar la situacién
presentada y tomar las decisiones pertinentes.

En los Establecimientos Educativos rurales que tengan sedes con menos
de 10 estudiantes, el Directivo Docente debe revisar la viabilidad de atender
los estudiantes en una sede cercana o aplicando estrategias como el
internado o el transporte escolar, de no ser posible, el Directivo Docente
debera sustentar a través de un informe por escrito con evidencia
fotografica, porque se debe atender los alumnos en esta sede.

Calle 15 Carmera 10 Mo, 10-11 Baria E Caniro. Tel: () 435 2130
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& Modelo Escuela Nueva zona rural.

« Toda sede rural que tenga una matricula total igual o superior a cuatro y
menor a 31, se le asignara un docente, sclo a partir de 31 estudiantes

se podra crear dos grupos.

« Ahora bien, si en transicion rural hay once estudianies o menos, 5e
deben sumar al primer grado y asignarse un docente. Por el contrario,
de doce estudiantes en adelante debe asignarsele el docente a

transicion.
7. Modelos Educativos de secundaria y media zona rural.

. Los modelos educativos para basica secundaria rural son: Postprimaria
y Telesecundaria.

« El modelo para educacion media rural desarrollado por el Ministerio de
Educacién se denomina Modelo de Educacion Media Rural -EMER-

8. Los modelos de Post - Primaria y Telesecundaria, los grupos de 6° a 8°
tendréan el siguiente parametro:

« Toda sede rural que tenga una matricula total igual o superior a diez y
menor a 31, se le asignara un docente, solo a partir de 31 estudiantes

se podra crear dos grupos.

« Se le asignara la relacion técnica de 1,36 docentes por grupo, cuando el
total de estudiantes de sexto a noveno sume mas de 80.

« Cuando la suma de todos los grados de secundaria (6° a 9°) sea de
menos de 11 estudiantes, el directivo docente debera debe revisar la
viabilidad de atender los estudiantes en otra sede que atienda
secundaria, teniendo en cuenta las estrategias que tenga en &l
astablecimiento educative como internados o transporte escolar, de no
ser posible, el directivo docente debera informar por escrito, con
evidencia fotografica a la Secretaria de Educacion.

9. Educacion Media Academica.

« Menos de cinco estudiantes no se le asigna docente y 5e pricriza el
caso para revision de la Secretaria de Educacion.
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» Para los grupos de media académica rurales (10° v 11%) con menos de
20 estudiantes, se dejarda un solo grupo para los dos grados y se
asignara 1.36 docentes al grupo.

10.Modelo de Educacién Media Rural =EMER.

» Menos de cinco estudiantes no se le asigna docente y se prioriza el
caso para revision de la secretaria de educacién.

» Para los grupos de media académica rurales (10° y 11%) con menos de
20 estudiantes, se dejard un solo grupo para los dos grados y se
asignara 1.36 docentes al grupo.

11.Educacién Media Tecnica.

= Menos de cinco estudiantes no se le asigna docente y se prioriza el
caso para revision de la secretaria de educacion.

» Para los grupos de media técnica rurales (10° y 11°) con menos de 20
estudiantes, se dejara un solo grupo para los dos grados y se asignara
1.7 docentes al grupo.

12.Los establecimientos educativos rurales gue tengan meodelo educativo
tradicional, los Directivos Docentes no podran abrir grupos para el nivel de
Preescolar, Primaria, Basica Secundaria y media con menos alumnos del
referente de relacion técnica descritos en el numeral 1, y en caso de que se
de apertura a grupos con menos de los estudiantes de los establecidos por
niveles, el Directivo Docente debera informar por escrito la causa por la cual
se autorizd abrir el grupo.

Si la matricula disminuye en estos niveles en mas de cinco estudiantes con
referencia a dichos parametros del numeral 1, la oficina de Calidad de la
Secretaria de Educacion procedera a realizar un analisis para el cambio del
modelo tradicional a un modelo flexible (Post Primaria o Educacion Media

Rural -EMER).

Paragrafo Primero: segin lo estipulade en el articulo 12 del Decreto 1850 de
2002, el rector o director es el superior inmediato del personal directivo docente vy
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docente destinado para la atencion de las actividades propias del servicio pablico
de educacién en cada establecimiento educativo.

Paragrafo Segundo: De otra parte, el articulo 5 del decreto en comento le
atribuye la competencia y responsabilidades al directivo docente como superior
jerarquico para la asignacion académica al personal adscrito al establecimiento
educativo, definiendo la jormada escolar, el horario y las acciones a desarrollar. En
lo anterior, en concordancia con el numeral 10.9 del articulo 10 de la Ley 715 de
2001.

Paragrafo Tercero: Como son decisiones del orden administrativo que tienen que
ver con el nombramiento, distribucién y asignacién de personal por
establecimiento educativo, y que se refleja en la relacién técnica, le corresponde a
la Direccién Administrativa y Financiera disefiar y aplicar los instrumentos que
contengan la informacién de planta de personal, asignacién academica,
cumplimiento de la jornada laborar y demas actividades propias del cargo para
dimensionar la eficiencia y eficacia del sistema educativo y el tiempo laborado.

Paragrafo Cuarto: Para el nivel de primaria de las zonas rurales, no se podran
matricular y registrar en el SIMAT, menos de cuatro (4) estudiantes por sede.

De otra parte, en las zonas urbanas, no se podrén aperturar grupes de menos de
20 estudiantes.

ARTICULO OCTAVO: CRITERIOS GENERALES PARA LA ASIGNACION DE
CUPOS ESCOLARES

Los rectores y directores de los establecimientos educativos seran los
responsables de organizar y ejecutar el proceso de matricula en los
astablecimientos educativos oficiales a su cargo, de conformidad con los criterios
contemplados en este acto administrativo, los cuales se relacionan a continuacion.

la asignacion de ¢ a estudiantes

1. Estudiantes que ya estan vinculades a un establecimiento educativo para
asegurar su confinuidad en este.

2  Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

1 Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado
traslado y tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual
solicitan el cupo.
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4.

¥ SE DNCTAN OTRAS DISPOSICIONES.,

Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado
traslado.

B. Para la asignacidn de cupos a estudiantes nuevos,

1. Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio
de preescolar.

Estudiantes victimas del conflicto armado.

4. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento
educativo.

Estudiantes que abandonaron al sistema educative oficial v desean
reingresar,

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescente (jovenes entre 14 a los 18 afos), en este caso se seguira los
lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender esta

poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

10.

11

Estudiantes no inscritos durante el proceso y requieran ser matriculados en
el sistema educativo oficial,

Estudiantes con caracteristicas pluridgtnicas y multiculiurales respecto a:
etnias (indigenas, afrocclombiancs y rom), beneficiarios de la Ley 1081 de
2006, menores hijos de madres cabezas de familia segun lo establecido en
la Ley 1232 de 2008. Lo anterior, en concordancia con la Ley 1448 de 2011,
su Decreto Reglamentaric 4800 de 2011 y la Ley 4635 de 2011, las cuales
se refieren especificamente a poblacion victima del conflicto amado (en
situacion de desplazamiento, desvinculados de organizaciones armadas al
margen de la ley, hijos de adultos desmovilizados, victimas de minas
antipersonales, entre otros), y. beneficiarios de las demas normas vy
sentencias de la Corte Constitucional que definan la prestacién del servicio
educativo para poblacion vulnerable y diversa.

Estudiantes provenientes del Programa de Atencion Integral a la Primera
Infancia, de la estrategia de Cerc a Siempre o las demas que sean
formuladas con este proposito, de los programas del ICBF o de la

Cale 15 Careara 10 Ne. 10-11 Baeno El Contro. Tet (8) 436 2130
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESQ DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
AND ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

institucién que haga sus veces y otros del orden municipal, departamental y
nacional, que vayan a ingresar al grado de transicion, grado obligatorio de

preescolar.

Paragrafo primero: Estudiante nuevo es aquel gue demande un cupe por primera
vez en el sistema educativo oficial o que haya permanecido por fuera del mismo
durante dos afios o mas.

Paragrafo segundo: La Secretaria de Educacién, en cumplimiento de la
normativa vigente, debe asegurar |a caracterizacién de la poblacién victima del
conflicto en el Sistema Integrado de matricula SIMAT. En razén a lo anterior, cada
rector o director debera consultar en el momento de la matricula, si se trata de
poblacién victima del conflicto, para proceder a ingresar TODOS los datos en el
sistema, que permitiran establecer que se trata de una victima. Asl mismo, con
base en informacion que proporcionara la Secretaria de Educacion, verificara la
condicién de victima de las nifias, nifios y jévenes que alin no se encuentren
caracterizados como tales en el sistema y procedera a depurar la informacion en
el aplicativo.

Paragrafo tercero: La Secretaria de Educacién Departamental del Cagueta,
contard con un sistema de informacion que permita orga nizar, procesar y generar
informacion a través de boletines estadisticos los cuales seran la base para |a
toma de decisiones en lo relacionado con: mejoramiento de la infraestructura,
implementacién de modelos pedagdgicos flexibles, cierre, apertura y fusiones de
astablecimientos educativos, ajuste de la planta de personal docente y
administrativa, formacién y actualizacién docente, asi como la toma de decisiones
en los diferentes ejes de la politica educativa.

ARTICULO NOVENO: Confidencialidad. Las personas gue intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de la gestion de la cobertura
educativa, estan obligadas a garantizar la reserva de la informacién, en
cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario
1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen, so pena de
dar inicio a los procesos de responsabilidad respectivos.

ARTICULO DECIMO: ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

La Secretaria de Educacion estableceran como minimo las siguientes etapas en
concordancia con la resolucion 07797 de 2015:

1. Planeacién.
Cabe 15 Camera 10 Ko, 10-11 Bario B Centro. Tet: (B) 436 30
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
ARO ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
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¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

Capacidad institucional y proyeccion de cupos.
Solicitud y asignacion de cupos educativos.
Matricula.

Auditoria,

PLANEACION. Para garantizar el desarrollo comrecto y oportuno del
proceso de la gestidn de la cobertura, la Secretaria de Educacién expedira
anualmente un acto administrative donde define las directrices, criterios,
procedimientos y croncgrama, para la organizacion y gestion de cobertura
del servicio educativo oficial.

. Difusion y capacitacion.

- El acto administrativo una vez en firme se subira al Sistema Integrado de

Matricula SIMAT, a la pagina de la Secretaria de Educacion
(www.sedcagueta gov.co) y se enviard copia a los correos electronicos de

los directivos docentes de Ios establecimientos educativos del
departamento.

. Se definird la organizacién y realizacidn de talleres a través de los

respectivos equipos de trabajo de la Direccién de Cobertura para informar y
capacitar a los rectores y directores de los establecimientos educativos en
el desarrollo y ejecucion del proceso de gestion de cobertura, asi como en
el disefio e implementacion de eslrategias que faciliten la buena marcha
del mismo.

. e informara permanentemente a la comunidad educativa, a través de los

medios de difusion adecuados, los requisitos y procedimientos del proceso
de gestion de cobertura,

Capacitacion en el sistema de informacion. Es responsabilidad de la
Direccidn de Cobertura la capacitar a los responsables en los municipios o
localidades v en los establecimientos educativos de su jurisdiccion en el uso
del sistema de informacién de matricula SIMAT.

CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS. Los
directivos docentes deben:

Cafa 15 Camera 10 Moo 10-11 Bamio El Centra, Tat (B) 438 2130
Florencia - Caguesd - Colombia




depciiay.

IT,BO0001554 " b}
BESTOTE NNNB24 23 AR 2022
RESOLUCION N* ALk E PPy
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a Determinar la capacidad en infraestructura, personal docente y
administrativo y de recursos pedagogicos en su establecimiento educativo,
para la continuidad de los sstudiantes activos y propender por la ampliacion
de la cobertura educativa.

b. Proyectar el nimero de cupos disponibles, garantizando la continuidad de
estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacién por atender.

c. Establecer convenios de continuidad si es el caso, para garantizar la
permanencia de los estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles
educativos, registrados en el SIMAT.

d. Determinar las estrategias de ampliacion de coberiura mediante la
distribucitn adecuada de la planta docente y administrativa: haciendo uso
eficiente de los recursos existentes, reorganizando los grupes dentro de los
parametros establecidos por el MEN.

2.4 RESPONSABILIDADES EN LA ETAPA DE CAPACIDAD
INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS.

a S ria de Educacion:

1) Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio
educativo oficial.

2) Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa. (Oficina
Asesora de Planeacion Educativa)

31 Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo
dispuesto en los decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que
las modifiquen, sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en &l
cronograma de que trata el articulo 32 de la resolucion 07797 de 2015.
(Direccion Administrativa y Financiera)

4) Asesorar y acompafar continuamente los establecimientos educativos.
(Direccion de Calidad)

5) Asesorar a los establecimientos educativos en la definicion de
estrategias de ampliacion de cobertura. (Direccion de Cobertura)

Calhe 15 Carera 10 Mo, 10-11 Bamio ] Centro. Tel: (8) 435 2130
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1)

2)

3)

¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

Asistir técnicamente a los establecimientos educativos estatales para el
calculo de la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la
continuidad del servicio educativo.

Realizar la contratacién necesaria para la prestacion del servicio
educativo de acuerdo con la normativa vigente.

De los Rectores o Directores:

Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los
instrumentos entregados por la entidad e informarle el déficit de cupos.

Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacion de
cobertura educativa que permitan garantizar la continuidad y acceso de
los alumnos al sistema educativo estatal,

Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacién, las
estrategias de ampliacién de cobertura educativa y realizar acciones
orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes matriculados.

Paragrafo primero: La proyeccion de cupos, debera ser registrada en el Sistema
de Informacion de Matricula SIMAT por los rectores y directores de los
establecimientos educativos oficiales de los diferentes municipios del
departamento no certificados,

Paragrafo segundo: Las Instituciones o Centro Educativos que tengan cualquier
modalidad de Contratacién, no podran hacer proyeccién de cupos a las sedes
focalizadas por contrates. Si en una sede hay docentes de secretaria y de contrato
se realizaré la proyeccidn de cupos a los grados que atiende el docente oficial.

2.2,

DEFINICION DE ESTRATEGIAS DE AMPLIACION DE

COBERTURA. A partir del ejercicio de planeacién de cobertura y de
proyeccion de cupos, la Secretaria de Educacién Departamental de

Cag

ueta, los rectores, y directores de los municipios no certificados

definiran las estrategias de ampliacion de la oferta educativa.
a. ESTRATEGIAS DE ACCESO

+ [Primera Infancia.

= |mplementacién de Modelos Flexibles y Semi escolarizados que
garanticen la terminacion de los diferentes niveles de educacién,

Gl 15 Carmra 10 No. 10-11 Barrio El Centr, Tak (8) 436 2130
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
AR ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA

¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

Preescolar Escolarizado, Prescolar no Escolarizado.
Escuela Nueva.

Postprimaria

Aceleracion del Aprendizaje.

Telesecundaria.

Educacion Media Rural ~-EMER

Programa Nacional de Alfabetizacién y Educacion Basica de Jovenes
y Adultos.

Fortalecimiento del Proceso de Matricula.

Articulacion con Familias en Accion.

Articulacion con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
Plan de Educacién Rural.

Prestacion del Servicio Educativo por Contratacion.
Etnoeducacion.

Educacién Inclusiva.

Grupos Juveniles Creativos.

b. ESTRATEGIAS DE PERMANENCIA

-

Alimentacion Escolar.
Plan Educative Rural - PER.
Gratuidad Educativa.

Construccién, Reparacion, Mantenimiento de Infraestructura
Educativa y dotacién de la misma.

Desarrollo del Bilinglismo.

Fortalecimiento del uso de Nuevas Tecnologias.
La Politica de Eficiencia Educativa.

Internados Estudiantiles.

Transporte Escolar.
Calle 15 Camera 10 Mo, 10-11 Barrio B) Cantro. Ted: {8) 436 2130
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POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESD DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
ARC ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIPIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

2.3. EDHEULII:_IAGIE!H DE LA PROYECCION DE CUPOS: Una vez
registrada la informacion de la proyeccion de cupos en el SIMAT y
aprobada por la Secretaria de Educacion se procedera a generar el reporte,
se consolidard y se enviard al Ministerio de Educacion Nacional, por los
medios establecidos por este, en las fechas establecidas en el cronograma
de matricula de la resolucién 07797 del 2015 y utilizando el formato
dispuesto para tal fin.

El resultado del ejercicio de la planeacién de la cobertura educativa, sera
insumo de trabajo para guiar el ejercicio de proyeccién de cupos
(determinacion de la oferta) para la siguiente vigencia, asi como para definir
requerimientos de planta de personal y de infraestructura, previo estudio de
insuficiencia educativa en donde se establezca la necesidad de recurrir a la
contratacion de canastas basicas o Basica + Complementaria.

3. SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS.

a. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el sigulente afio
escolar, que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo.

b. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 8 de la presente resolucion.

c. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder
al sistema educativo oficial, conforme a la solicitud que realizan los
padres de familia o acudientes durante el periodo gue defina la
Secretaria de Educacion.

d. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos,
siguiendo el orden de prioridad establecido en el articulo 8 de la
presente resolucion.

3.1 RESPONSABILIDADES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y
ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS,

a. Secretaria de educacion:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para
la solicitud de cupos y traslados de estudiantes activos en los
establecimientos educativos.

Calle 15 Camera 10 No. 10-11 Baria Bl Contro. Tel: (8] 435 2130 \-&'
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3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para
la inscripcion de alumnos NUevos.

4. Asignar los cupos de acuerdo al orden de prioridad establecido en el
articulo 8 de la presente resolucion.

5 Entregar los establecimientos educativos oficiales el listado de los
estudiantes asignados a dicho establecimiento.

b. los res irecto

1 Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la
solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6 del Decreto 1208 de 2009, o las
normas gue lo modifiquen, sustituyan o compilen.

5. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al
siguiente grado.

c. De d e familia y/o acudientes:

1 Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la
Secretaria de Educacién, la inscripcion para solicitud de cupo ¥
traslados de los estudiantes.

2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos Nuevos.

Paragrafo primero. INSCRIPCION DE ALUMNOS NUEVOS. Le compete a los
Directivos Docentes (Rectores y Directores) de los diferentes establecimientos
educativos de los municipio no certificados en educacion del Departamento del
Caquetd, de acuerdo a los criterios del comité de cobertura, deberan adoptar los
procedimientos y formatos establecidos por la Secretaria de Educacion
Departamental del Cagueta, para implementar el proceso de matricula que
garantice el cupo para los nifios, nifias y jtvenes que deben continuar e ingresar al
sistema educativo oficial, previa consolidacion y andlisis de estas solicitudes, al
igual que desarrollaran las acciones necesarias para su atencién. La inscripcion
debera registrarse en el Sistema de Informacion de Matricula SIMAT, previamente
a la asignacién de cupos la cual debera hacerse también a través del SIMAT.

Paragrafo segundo. ASIGNACION DE CUPOS A NINOS PROCEDENTES DE
|CBF O DE ENTIDADES REGIONALES DE BIENESTAR SOCIAL. Los Directivos
Docentes (rectores y directores) de los diferentes establecimientos educativos de

Calia 15 Carrera 10 No. 10-11 Bamio Bl Centro. Ted: {B) 436 2130
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los municipios no certificados del Departamento del Caquetd, deberan coordinar
con las entidades de bienestar social o familiar de su jurisdiccion, la identificacion
de los nifios provenientes de estas instituciones que, cumpliendo el requisito de la
edad, vayan a ingresar al grado de Transicién (grado obligatorio de preescolar)
para la respectiva asignacion de cupo, con el fin de garantizar su acceso al
sistema educativo oficial.

Igualmente dar cumplimiento a los lineamientos impartidos desde la Secretaria de
Educacion, producto de la articulacién en el Comité de Primera infancia y la Mesa
de Transito Armonico, para la inscripcion de los nifios de las Bases de Datos
enviadas por el ICBF, Prosperidad Social y BD SSDIPI para garantizar la
continuidad educativa de esta poblacion.

3. ETAPA DE MATRICULA

a. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion en los niveles de
preescolar, basica y media.

b. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

¢. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

d. Determinar la poblacidn matriculada.
4.1. RESPONSABILIDADES EN LA ETAPA DE MATRICULA.

a. Secretaria de Educacion: Liberar los cupos de los estudiantes inscritos
no matriculados. (Direccién de Cobertura)

De los padres de familia y/o acudientes:

=

Realizar la matricula.

L
2. Renovar la matricula.
3. Cancelar la matricula por retiro o cambio de domicilio del educando.

4, Entregar en el establecimiento educativo la documentacion necesaria
para formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jovenes
desvinculados del conflictc y menores de edad, hijos de personas
desmovilizadas de grupos armados al margen de la Ley, los padres
deberan la documentacion establecida en el articulo 3 de la Resolucién

2620 de 2004
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5. Actualizar en el establecimiento educativo, la informacion necesaria del
estudiante y el de los padres de familia o acudiente, facilitando copia de
los documentos de identidad, para que sean archivados en la capeta del
archivo fisico del alumno.

Paragrafo primero. RENOVACION DE MATRICULA DE ALUMNOS ANTIGUOS
¥ DE ALUMNOS QUE SOLICITAN TRASLADO. La SED asignara de manera
automatica en el Sistema de Informacion de Matricula un cupo escolar a los
alumnos antiguos, con el fin de garantizar su continuidad. La renovacion de
matricula debe formalizarse por parte de los padres de familia o acudientes en el
respectivo Establecimiento Educativo.

Los rectores y directores de los establecimientos educativos renovaran la
matricula, para el periodo académico, de los alumnos antiguos y de los alumnos
que solicitaron traslado de acuerdo a los parametros y competencias establecidos
en este acto administrativo.

De acuerdo con el articulo 10 del Decreto 2247 de 1887 del MEN en el nivel de
educacion preescolar no se reprueban grados. Cuando se vea afectada la
continuidad de los estudiantes en el grado siguiente en el mismo establecimiento
educativo, se deberan establecer convenio de continuidad entre los
establecimientos educativos con el fin de garantizar la permanencia educativa de
los estudiantes.

El establecimiento educativo incluira el registro correspondiente en el Sistema de
Informacién de Matricula SIMAT, formalizara el proceso en el respectivo folio y
abrira una carpeta fisica en la cual debera conservar todos los documentos del

estudiante.

Si al momento de la matricula, los padres de familia o acudientes no presantasen
algun documento, de todas maneras, se formalizara dicha matricula. La respectiva
institucién educativa propendera por su pronta censecucion, mediante acciones
coardinadas con la familia y los organismos pertinentes.

Paragrafo primero. El estudiante tiene derecho a su identificacion o documento
de identidad, que sera tramitado por los padres o acudientes, ante la Registraduria
Nacional del Estado Civil. Si pasados tres (3) meses no se ha tramitado la
identificacién, el colegio dard aviso al ICBF para que esla entidad tome las
medidas del caso.
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Paragrafo segundo. Para garantizar el cumplimiento de la presente resolucién,
cada rector o director debera actualizar afio a afo y adoptar el reglamento de
matricula en el marco del Manual o Pacto de Convivencia el cual serd verificado
por la dependencia de Inspeccion y Vigilancia de la Secretaria de Educacion
Departamental.

% PROCEDIMIENTO PARA MATRICULAR ALUMNOS DESPLAZADOS.
La poblacion en edad escolar en condiciones de desplazamiento
forzoso, que aspire a un cupo oficial, serd remitida formalmente a un
establecimiento educativo publice cercano al lugar de su residencia, por
el Alcalde, o por el funcionario que él delegue o en su defecto por el
Personero Municipal. Si no hay cupos disponibles, la alcaldia gestionara
ante la Secretaria de Educacidn de Caqueta lo pertinente a fin de que se
establezcan convenios que le permitan al menos provisionalmente,
ampliar la cobertura de emergencia, con instituciones pilblicas o
privadas, que garanticen la prestacidn del servicio educativo. Esta
poblacion serd objeto de un trato flexible y preferencial en cuanto a los
requisitos exigidos por el establecimiento educativo para efectos de la
matricula y costos (Programa para Jovenes y Adulios Decreto No
3011/97)

< AJUSTES DE MATRICULA. Una vez finalizada la matricula efectiva de
todos los alumnos antiguos y nuevos, el rector o director del
establecimiento educativo oficial o el contratista que tenga a su cargo la
prestacion del servicio educativo, registrard esta informacion en el
Sistema de Informacion de Matricula SIMAT, y la enviara a la Secretaria
de Educacién Departamental. Los establecimientos educativos no
oficiales reportaran a la secretaria de educacion certificada Ila
informacion en los instrumentos establecidos para tal fin en la resolucion
07797 de 2015. Luego, la Secretaria de Educacion procedera asignar
los cupos que se liberen después del proceso de renovacion de
matricula de alumnos antiguos y de matricula efectiva de alumnos
NUEVos.

Es obligacidn de los rectores y directores revisar y depurar la informacion del
SIMAT como minimo una vez al mes, para la identificacion de novedades (Pre
matriculados, Sin Continuidad, Promocionados, Asignados, Reprobados) que se
presenten en el establecimiento educative, lo que le permitird al directivo docente
una correcta toma de decisiones en lo relacion a necesidades de infraestructura,
necesidades de docentes y la aplicacién del Decreto No 3020 del 2002. En el
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aplicativo de matricula de su institucion solo deben aparecer los estados
matriculados y retirados.

Paragrafo: Los reportes de novedades del SIMAT realizados por los
establecimientos educativos seran verificados segin calendario estadisticos
establecidos por la Direccién de Cobertura, quienes haran el chequeo de la
informacién, el cual servird de soporte para el andalisis de la movilidad estudiantil,
permanencia en el sistema y por ende para la adopcion de mecanismos Y
estrategias a la cualificacién del sistema escolar.

411. RETIRO DEL ESTUDIANTE Y TERMINACION DE LA MATRICULA.
Los estudiantes mantendrdn su condicion de matriculados en el
establecimiento educativo y procederd su retiro en el Sistema de
Infarmacion de Matricula SIMAT cuando:

a. Exista una solicitud escrita por parte de uno de los padres y/o acudientes
o del estudiante si es mayor de edad.

b. Exista el requerimiento de retiro por parte de ofra Secretaria de
Educacién Certificada ylo establecimiento educativo, en donde el
astudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una
certificacién que acredite que la persona se encuentra matriculada en
esta otra jurisdiccion.

c. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante el
establecimiento Educativo, el Ministerio de Educacion ylo la Secretaria
de Educacidn que evidencien que el estudiante abandond la institucion
educativa,

d. Los Directivos docentes registraran en el SIMAT, de forma permanente
las novedades de retiro de matricula.

&. Asi mismo, se hace necesario que antes de realizar el retiro, el directivo
docente debe identificar, buscar e indagar el motivo de |a ausencia del
alumno: de igual manera realizar el trabaje de concientizacion y
sensibilizacion para que vuelvan al establecimiento educativo y asi
garantizar la prestacién del servicio educativo.

f Una vez el alumno se retira el Establecimiento Educativo debe dejar
copia del documento de identidad del alumno y de los acudientes,
teniendo en cuanta que ahora la informacion de los acudientes esta
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cargada en el los aplicativos SIMAT - SIMPADE y se hace necesaria
tenerla como evidencia de la informacidn alli registrada.

5. ETAPA DE AUDITORIA. Tiene como objetivos:

« Evaluar la ejecucion del proceso de gestién de la cobertura educativa en los
establecimientos educatives oficiales que hayan sido focalizados.

+ |dentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento
continuo.

« Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

La auditoria del proceso de la gestion de la cobertura se realizara mediante
auditorias internas ejecutadas por el establecimiento educativo y auditorias
externas realizadas por la Secretaria de Educacién Departamental del Caqueta y
el MEN. Las dos auditorias son posteriores al registro de la informacién generada
en cada uno de los procesos.

5.1 Las Modalidades para realizar auditoria a los procesos de Gestion de
Cobertura del Servicio Educative. Son las siguientes:

a. Auditoria Interna: realizada por del Establecimiento Educativo como una
Auditoria de Autocontrol los Establecimientos Educativos deben realizar
por lo menos una vez al afo el proceso de Auditoria Interna y proceder
inmediatamente a corregir las inconsistencias detectadas.

b Auditoria Externa: realizada por el personal adscrito a la Direccion de
Cobertura de la Secretaria de Educacion a los Establecimientos
Educativos de su jurisdiccion.

c. Auditoria de Terceros: realizada por el Ministerio de Educacion o Ente
Contratado para el mismo para auditar a la Secretaria de Educacion y
Establecimientos Educativos.

La Secretaria de Educacién a través de la oficina de Cobertura verificara la
realizacion del proceso de Auditoria Interna de los establecimientos educativos y
brindara la asesoria necesaria.

5.2. La Direccién de Cobertura de la Secretaria de Educacion tendra las
siguientes responsabilidades en el proceso de auditoria:
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a. Planear y ejecutar |as auditorias al proceso de gestion de la cobertura
educativa, en los establecimientos educativos focalizados.

b. Definir los alcances, participantes, cronograma y recursos necesarios
para realizar la auditoria.

c. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias
presentadas.

d. Proponer al establecimiento educativo planes de meajoramiento.

Paragrafo: La Oficina Asesora de Inspeccion y Vigilancia de la Secretaria de
Educacién hara el control y verificara el desarrollo del proceso de gestion de la
cobertura de los informes que se& generen como producto de las auditorias e
informes de gestién de la Direccion de Cobertura.

53. Los directivos docentes tendran las siguientes responsabilidades en el
proceso de auditoria:

a. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacion.

b. Establecer con la Secretaria de Educacion el plan de mejoramiento que
S8a Necesario.

e Actualizar la informacion en el SIMAT, cuando sea necesario.

d. Ejecutar el plan de mejoramiento, si lo hay como resultado del proceso
de auditoria.

a. Tener un archivo general de todos los estudiantes del establecimiento
educativo con sus respectivos soportes (hoja matricula, hoja retiro,
certificados, copia documento, boletines de notas por periodos, lista de
asistencia mensuales, etc.) en la sede principal y copias en la Sede
Educativa.

Paragrafo: De la revision documental que surja de la intervencién de la Oficina de
Inspeccién y Vigilancia como producto del andlisis y juicios de wvalor, seran
referentes a tener en cuenta para la implementacion de nuevas politicas de trabajo
en el cumplimiento a los planes de mejoramiento.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO: REPORTES DE INFORMACION DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. El reporte en linea
oportuno y con calidad servird como insumo al Ministerio de Educacién Nacional

para:

Cuantificar la poblacién educativa atendida en el territorio nacional para los
niveles de educacion preescolar, basica y media.

Analizar la coberiura de sector educativo.

Identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se
adoptan y se asignan en las ETC.

Identificar la poblacidn en riesgo de desercién en SIMPADE.,

Generar estrategias para la permanencia de la poblacién el sistema
educativo oficial.

. RESPONSABILIDAD SECRETARIA DE EDUCACION. La Direccion de

Cobertura de la Secretaria de Educacién tendra las siguientes
responsabilidades con los reportes de la informacion:

. Revisar que los establecimientos educativos registren la matricula en el

SIMAT.

Revisar gue los establecimientos educativos registren las novedades de
matricula en el SIMAT.

Crear las estralegias de permanencia en el SIMAT

d. Hacer seguimiento a la informacién reportada en el SIMAT.

. Reqgistrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas

definidas en el articulo 12 de la presente resolucion:

1) Copia del acto administrativo que establece los procedimientos de
actividades del proceso de matricula.

2) Proyeccion de cupos.
3) Solicitud de cupos
4) Inscripcion de alumnos nuevos.
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2 RESPONSABILIDAD RECTOR O DIRECTOR. Los rectores o directores de
los establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes
responsabilidades con los reportes de informacion:

a. Reportar la matricula en el SIMAT.

b, Caracterizar debidamente en el SIMAT los estudiantes con las estrategias
de permanencia creadas por la Secretaria de Educacion.

¢ Caracterizar debidamente en el SIMAT los tipos de poblaciones que son
atendidas’ Vulnerables, con discapacidad, con capacidades y las etnias a
las que pertenacen.

d. Realizar la proyeccién de cupos en el SIMAT de acuerdo con la capacidad
instalada, medios y recursos segin literal b) articulo 138 de la Ley 115 de

1994,

e. Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en el
SIMAT.

§ Garantizar la actualizacion de la informacion que sé encuentra en el SIMAT
vy SIMPADE.,

g. Depurar continuamente la matricula reportada en el SIMAT para corregir
alumnos duplicados, estados diferentes a matriculados y retirados.

h. Caracterizar debidamente en el SIMAT los estudiantes que estén en
atencién mediante la alternancia.

Paragrafo Primero: La informacion que los funcionarios y Directivos Docentes
reporten al SIMAT, debera ser real y concreta so pena de las sanciones penales y
disciplinarias a que haya lugar.

Paragrafo Segundo. La secretaria de educacion consolidara y verificara la
informacién de matricula para remitirla al Ministerio de Educacién Macional, en
cumplimiento de la Resolucion 07797de 2015, en las fechas previstas en el
cronograma.

Paragrafo Tercero. La informacion que reporte la entidad territorial a la fecha de
corte de esta etapa, descontando los registros que presenten errores, sera la base
para la asignacién de recursos de mejoramiento de la infraestructura y dotacion de
instituciones educativas Ley 21 de 1982 y para la autorizacion de solicitudes de
ampliacién de planta de personal por parte del Ministerio de Educacion Nacional.
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Paragrafo Cuarto: Del ejercicio desamollado por la Oficina de Planeamiento
Educativo y la Direccién de Coberiura deben surgir los insumos para hacer los
ajustes al Plan de Mejoramiento Institucional, de Desarrollo y acordar mecanismos
y estrategias que conlleven a realizar actividades: de acompafiamiento, asistencia
técnica, reubicacién del talento humano, ejecucidn de un plan de inversion,
dotacidn y equipamiento por parte del Ente Territorial Certificado en Educacion, la
presentacion de proyectos de mejoramiento que parmitan el cumplimiento de la
Accequibilidad, adaptabilidad, aceptabilidad y la accesibilidad.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: CRONOGRAMA DE LA GESTION DE LA

COBERTURA EDUCATIVA
FECHAS DE FECHAS DE PON PRODUCTO DE
ACTIDADES INICIO FINALIZACION e SR SEGUIMIENTO
Lineamentos
Anatisicide lns actualizados
de cada una
requerimientos e e
instrumentos de recoleccion Todas las 2
de la informacion y las dependencias paraa
; : 12 semana de | 42 semana de elaboracion
metodologias necesarias, x : de la
abril abril ; del Acto
para desarrollar el proceso Secretaria de Administeativ
de gestion de cobertura. Educacién
Oficina de
Cobertura en
coordinacién
I
Expedicion del acto :::I:rn 5 :
s oficinas de:
administrative del proceso x Acto
; 42 samana de abril Calidad,
de gestion de cobertura : administrativo
s Inspeccion y
e el Vigilancia,
Planeacidn y
Administrativa
y financiera.
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FECHAS DE | FECHAS DE PRODUCTO DE
ACTIVIDADES micio | rinauzacion | REPONSABLE | sequimienTo
Envio del Acto

Administrativo
y oficializacién
por parte de la

Oficina :
Reporte del acto Cobertura de Szcre'ta_:a d?
administrativo del proceso 2% semana de junio la Secretaria £ 'ufrmd;I:
de gestion de cobertura. de Educacion etl:::a jel ek
Administrativo
en el SIMAT.
Proyeccion de
CUpos
Capacidad institucional y | 12 semana de | 1? semanade | Rectores, reportada en
Proyeccién de cupos. junia julio Directores el SIMAT,
Copia del
Convenio
enviado a la
Elaboracidn o actualizacion 12 semana de | 12 semanade | Rectores, Oficina de
de convenios de junio agosto Directores | Coberturade
continuidad. la Secretaria
de Educacion
Oficina de
Planeacidn,
Calidad,
Estrategias de ampliacion | 1% semana de | 1# semana de administrativa
de cobertura. junio agosto y Cobertura,,
rectores y
Directares
Oficializar por
Reporte de proyeccion de la 42 nadeagoste | hcinace 55::::*?:;';
Cupos R e . Cobertura. Educacién el
cierre
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FECHAS DE '

' FECHAS DE / PRODUCTO DE
AETIRAOES micio | Finauzacion | REPONSABLE | o imienTo
Proveccidn de
Cupos en el
SIMAT.
Solicitudes de cupos v
traslados de estudiantes ReCtoREE;
activos, Aplica para alumnos Dirsctoresy
activos en cada 1% cemana de | 42 semana de Sidites de
establecimiento educativo septiembre septiembre familia y/o
estatal y para alumnos que
salicitan traslado a otra RO e
institucidan,
DOficina de
Inscripcion de alumnos 1" semana de | 4® semana de Cobertura,
MLEVOS. septiembre septiembre rectores v
Directores
Oficializar por
Secretaria de
Educacidn el
Reporte de inscripcicin de Hasta la 4% semana de Oficina de ek
alumnos nUeVos. septiembre Cobertura kit
proceso
alumnos nuevos
en el SIMAT.
Reporte de solicitud de cupos Has“:p‘:?::ﬁ zna i E::enr:udt:
Promocian y aprobacidn de 1% semana de | 42 semana de Rectores y
traslados de estudiantes. noviembre noviembre Directores
4 y 12 semanade | 4% semanade Rectoresy
Reprobacion de estudiantes. noviembre noviembre Directores
Asignacion de cupos para 1% semanade | 1f semana de Rectores y
alumnos nuevos. noviembre diciembre Directares
Renovacion matricula alumnos | 22 semana de 44 stmana ds Rectores y
; : febrer del
activios, noviembre s EIEIJIEME Directores
12 semana de | 42 semana de Rectores ¥
Matricula de alumnos nuevos. S febrera del Dliectiaras
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FECHAS DE FECHAS DE PRODUCTO DE
REPD E
AR INICIO | FINALIZACION NSABLE | cecummienTo
afio sigulente
Movedades de retiro de Rectores y
estudiantes. Tkl Directores
Expedicidn del acto s Oficina
it atios, da distribucitn | 38 seoande. | 2 SSmaRS € | Administrativa Acto
5 ; marzo del afio ; :
de planta docente, directiva noviembre T de la Secretaria | administrativo
. sigulente
docente y administrativa. de Educacion
Oficina de
Auditarias de las ETC a los 4% ¢pmana de | 22 Semanade | Cobertura de la Informes
Establecimientos Educativos. mayo Naviembre Secretaria de auditorias
Educacidn
2
Reporte de informacion de 12 semana de 48 ek e Rectoresy
matricula en el SIMAT. diciembre febrero del Directores
afo siguiente
A partir de la
fecha de inicio AN ST g
Caracterizacion de la poblacidn | del calendario ; Rectores y
_ : noviembre del
en riesgo de desercidn, escolar de la B sichunie Directores
ETC del afie &
5iEuienlE.
A partir de 1a
fecha de inicio
del calendario Oficina de
escalar de la Cobertura de la
Fl
Asignacion de estrategias de ETC del afio " inalg o Secretaria de
rmanencia siguiente roviembre del Educacidn
B : B ' afio siguiente :
Rectores y
Directores
Repaorte de informacidn de Oficina de
infraestructura fisica Planeacion de
(construcciones yfo Permanentemente la Secretaria de
adecuaciones en edificaciones) Educacién,
en el sistema que disponga el Rectores y
MEN. Directores

Paragrafo. Una vez culminando
resolucién, el establecimiento educativo que ten
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podra asignarios y matricular a los alumnos que lo soliciten teniendo en cuenta las
pricridades contempladas en este acto administrativo.

ARTICULO DECIMO TERCERO: REPORTE DE MATRICULA DE LOS
ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES: Los establecimientos educativos de
caracter privado tendran |la obligacién de reportar la matricula al MEN en el SIMAT
¥y seran responsables de la informacién que ella contenga, dicho reporte se
realizara como se indica a continuacion:

1. Entre la primera semana de diciembre y hasta la cuarta semana del mes de
febrero.

Paragrafo: Los establecimientos educativos privados estan llamados a cumplir
con el cronograma de matricula, el registro de informacion, con el reporte de los
requerimientos que le realice el ente territorial certificado en educacion, el hacer
casc omisc a las normas que regulan el proceso educative en materia de:
matricula e informacién solicitada por la SED, con lleva a la implementacion de
sanciones ajustadas a la normativa vigente.

ARTICULO DECIMO CUARTO: SEGUIMIENTO A ESTUDIANTES DURANTE EL
ANO LECTIVO: Los rectores, coordinadores, docentes y administrativos de las
instituciones educativas, realizaran seguimiento permanente a sus estudiantes,
con el fin de garantizar la retencién escolar, identificar los estudiantes que se
trasladan y mantener actualizado el sistema de matricula.

ARTICULO DECIMO QUINTO: REPITENCIA DE ESTUDIANTES ANTIGUOS:
Las instituciones educativas deberan garantizar la continuidad de los estudiantes
antiguos no promocionados con el apoyo de la Secretaria de Educacion de
acuerdo a lo establecido en el articulo 96 de la Ley 115 de 1994,

ARTICULO DECIMO SEXTO: ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO: La
secretaria de Educacion Departamental del Caqueta, brindara asesoria técnica y
acomparamiento a los establecimientos educativos en cada una de las etapas del
proceso de Gestién de la Cobertura Educativa, asi como en el uso del sistema de
informacion de matricula SIMAT, y realizara seguimiento de acuerdo con lo
establecido en la presente resolucion.

Paragrafo: En aras de garantizar la asistencia técnica, el acompafamiento, la
claridad y precision en la implementacion del proceso de la gestion escolar, los
jefes de oficina y direcciones con su respectivo equipo de trabajo estableceran los
criterios, mecanismos, procedimientos y protocolos para dar tramite: creacion de
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RESOLUCION N* DEL

POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GES TION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
ARG ACADEMICO 2023, EN LOS MUNICIFIOS NO CERTIFICADOS DEL DEPARTAMENTO DE CAQUETA
¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES,

astablecimientos educativos de educacion formal, no formal y educacién para el
trabajo y el desarrollo humano publicos y privados, ampliacién de cobertura
(creacion de una nueva sede, grados, niveles, grupos, programas, reapertura de
sedes. cierres temporales o definitivos, fusiones, reubicacion del talento humano,
asignacidn de recursos, creacion de internados, entre otros)

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: SANCIONES: Los rectores y directores que no
den cumplimiento estricto a lo establecido en la presente resolucién, y con el
reporte de informacién oportuna, confiable, completa y veraz, serd causal de
incumplimiento en los deberes propios del cargo, ¥ dicho aspecto sera tenido en
cuenta como evidencia en la Evaluacién de Desempefio Laboral.

ARTICULO DECIMO OCTAVO: CONTROL Y VIGILANCIA. La Secretaria de
Educacion del Departamento del Caqueta velara por el cumplimiento de las
normas legales vigentes establecidas en la presente resolucion. El incumplimiento
de lo establecido en la presente Resolucion por parte de los establecimientos
educativos Oficiales dara lugar a los procesos disciplinarios y sanciones previstas
en la Ley 734 de 2002 (Codigo Disciplinario Unico) y en las demas disposiciones
lagales y aplicables.

ARTICULO DECIMO NOVENO: Divulgacién a los docentes y comunidad
educativa por parte de los directivos docentes, sobre los lineamientos y el proceso
de gestion de la cobertura educativa del afio lectivo vigente. Los docentes y la
comunidad educativa deberdn estar oporiunamente informados de los
lineamientos estipulados en la presente resolucion con el fin de coadyuvar al
cumplimiento de los procedimientos y cronogramas oficiales, por ello los directivos
docentes realizaran las siguientes acciones.

1. El directivo docente gestionard la divulgacion de la presente norma con los docentes
de su establecimiento educalivo para dar cumplimiente al cronograma oficial de
gestién de la cobertura educativa.

2 El directivo docente en coordinacién con los docentes del establecimiento educativo,
gestionaran la divulgacién de la presente norma con los alumnos y padres de familia
especificando las directrices precisas para el cumplimiento del cronograma oficial de
gestion de la cobertura educativa.

ARTICULO UNDECIMO: Comunicar el presente acto administrativo a cada uno
loe Directivos Docentes a los coreos electronicos, publicar en el Sistema
Integrado de Matricula SIMAT y pagina WEB de la Secretaria de Educacion

departamental .sedc a.gov.co), contra el mismo no procede ningun
recurso por tratarse de un acto en ejecucion.
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RESOLUCION N°
POR LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESC DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA PARA EL
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ARTICULO UNDECIMO PRIMERO: La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga cualquier disposicién que le sea contraria,

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO
Secretano de Educacitn Deparamental
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